Microsoft 365 - prizpisobeni SharePoint Online pro

spravce obsahu

Kéd kurzu: GOC222

Pétidenni kurz urceny spravcim SharePoint Online v Microsoft 365 nebo vlastnikdim SharePoint Sites. Na kurzu se
naucite vyuzivat véechny moznosti spravy a nastaveni SharePoint, abyste mohli pfizplsobit prostfedi potfebam vasi
organizace a efektivné vyuzivat véech moZnosti prace a Uprav prostiedi pres webovy prohlize¢ i pomoci skriptl
PowerShell.

Praha 5 28 500 K¢ 50
Brno 5 28 500 K¢ 50
Bratislava 5 1250€ 50

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

0- [©) 11.08.2025 5 1250 € Online CZ/SK Online

O~ [©) 11.08.2025 5 28 500 K& Online CZ/SK Online
27.10.2025 5 1250 € Prezencni CZ/SK GOPAS Bratislava
10.11.2025 5 28 500 K& Prezenéni CZ/SK GOPAS Praha
01.12.2025 5 28 500 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
08.12.2025 5 1250 € Prezencni CZ/SK GOPAS Bratislava

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz uréen

Tento kurz je uréen nejen spravcim Microsoft 365 a SharePoint Online administratordm, ale i zkuSengjsim uzivatelim
SharePoint Online, ktefi se chtéji vénovat spravé obsahu, Gpravdm vzhledu a pfizplsobeni prostiedi webl vytvoFenych
na platformé SharePoint Online.

Co vas na kurzu naucime
Vytvaret a upravovat objekty SharePoint, jako jsou weby, seznamy, knihovny, stranky a pouzivat webové ¢asti

Spravné definovat datova pole, seznamy a pohledy a vyuZivat je systematicky i v prostiedi s velkym objemem uloZenych
Gdajd

Optimalné definovat strukturu webl a strukturu navigace

VylepSovat vzhled a nastaveni web( s vyuZitim Sablon a skriptd

Plné vyuzivat integracni moZnosti aplikaci Microsoft Office, OneDrive a Prizkumnika Windows

Vylepsit a optimalizovat SharePoint vyhledavani

Vytvofit viastni aplikaci v Power Apps

Automatizovat pracovni postupy v Power Automate

Automatizovat ¢innost spravce pomoci skriptd v PowerShell a CLI pro M365

Predpokladané vstupni znalosti
Znalosti v rozsahu kurz{ uvedenych v sekcich Pfedchozi kurzy a Souvisejici kurzy

Schopnost prace v anglickém prostiedi Windows, Office a SharePoint
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Zakladni povédomi o technologii HTML

Zakladni povédomi o technologiich PowerShell a REST API
Porozuméni struktuie databazovych dat

Schopnost prace s daty v prostredi Microsoft Excel
Perfektni ovladani webového prohlizece

Osnova kurzu
1. Kratky pohled do historie SharePoint

. Vysvétleni fungovani sluzeb Microsoft 365

. Sezndmeni s Entra ID

. Microsoft Graph a moznosti vyuziti Graph API pfi spravé SharePoint
. Pohyb a ovladani v prostfedi webovych stranek SharePoint

. Sprava zakladnich jednotek obsahu

. Ovladani menu a navigace

. Architektura informaci v SharePoint Online

. Struktura webU a jejich kolekei
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. PFistup uZivateld, nastaveni opravnéni a moZnosti sdileni

11. Obvyklé a doporucené postupy pro weby a navigaci

12. Seznamy a jejich spréva a ukladani dat

13. Knihovny, verzovani a spoluprace OneDrive a MS Office

14. Typy obsahu a jejich spravné vyuziti

15. Site Types, Templates, definice, vytvareni a vyuziti

16. Definice a Upravy stranek

17. Taxonomie, Ciselniky a spravovana metadata

18. Vyhledavani a jeho pFizplsobeni

19. Vylepseni SharePoint s pomoci Power Apps a Power Automate

Priprava k certifikacnim zkouskam

U certifikacnich zkousek Microsoft plati, ze kromé certifikaci MCM, neni Gcast na oficialnim MOC kurzu nutnou
podminkou pro slozeni zkousky

Oficidlni kurzy MOC firmy Microsoft i nase vlastni kurzy GOC jsou vhodnou soucasti pripravy na certifikacni zkousky
firmy Microsoft, jako jsou MTA, MCP, MCSA, MCSE, nebo MCM

Primarnim cilem kurzu ovéem neni pfimo pfiprava na certifikaéni zkousky, ale zvladnuti teoretickych principl a osvojeni
si praktickych dovednosti nutnych k efektivni praci s danym produktem

MOC kurzy obvykle pokryvaji témér vSechny oblasti, poZzadované u odpovidajicich certifikacnich zkousek. Jejich probrani
na kurzu ale nebyva dan vzdy presné stejny Cas a dlraz, jako vyZaduje certifika¢ni zkouska

Jako dalsi pripravu k certifikaénim zkoukam lze vyuzit napfiklad knihy od MS Press (tzv. Self-paced Training Kit] i

elektronicky self-test software
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