Vyuziti Al nastroju a Copilotu v Microsoft 365

Kéd kurzu: Al_NS

Kurz .Vyuziti Al nastrojd a Copilotu v Microsoft 365" je uréen pro zacatecniky, ktefi se chtéji seznamit s moznostmi
umélé inteligence v kaZzdodenni kancelaiské praxi. Béhem ti dnl ziskate komplexni pfehled o tom, jak Al nastroje, jako
jsou Microsoft Copilot a ChatGPT, mohou zvysit produktivitu a usnadnit praci v aplikacich Microsoft Office (Excel, Word,
PowerPoint, Qutlook] i mimo né. Kurz kombinuje teoretické zaklady, praktické ukazky a redlné scénare pro vyuZiti téchto
technologii.Vice jak 30% Casu kurzu je vénovan cvicenim na samostatné procviceni ziskanych dovednosti.

Pobocka Dnu Cena kurzu
Praha 3 14100 K¢
Brno 3 14 100 K¢
Bratislava 3 600 €
Uvedené ceny jsou bez DPH.
Terminy kurzu
Datum Dnu Cena kurzu
0 [©) 20.08.2025 3 14 100 K&
O (&) 20.08.2025 3 600 €
0- 27.08.2025 3 14100 K&
10.09.2025 3 600 €
17.09.2025 3 14100 K¢
() 01.10.2025 3 14100 K&
{?;' 13.10.2025 3 600 €
15.10.2025 3 14100 K¢
24.11.2025 3 600 €
24.11.2025 3 14100 K¢
24.11.2025 3 14100 K¢
01.12.2025 3 600 €
03.12.2025 3 14100 K¢
10.12.2025 3 14100 K¢

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen
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Typ vyuky Jazyk vyuky
Online CZ/SK
Online CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezenéni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Online CZ/SK
Online CZ/SK
Prezenéni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezencni CZ/SK
Prezencni CZ/SK

Pro vSechny uZivatele, ktefi se zajimaji o tematiku umélé inteligence.

Co Vas naucime

Lokalita

Online

Online

GOPAS Praha
GOPAS Bratislava
GOPAS Brno
GOPAS Praha
GOPAS Bratislava
GOPAS Praha
Online

Online

GOPAS Praha
GOPAS Bratislava
GOPAS Brno
GOPAS Praha

Na kurzu se seridézné seznamite s vlastni technologii Al i s vyuZitim této technologie v rozli¢nych aplikacich véetné

Microsoft Office.

Pozadované vstupni znalosti
Bézné uzivatelské dovednosti

Osnova kurzu

Uvod do umélé inteligence a promptovani
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Vyuziti Al nastroju a Copilotu v Microsoft 365

- Zakladni prehled o umélé inteligenci

- Coje Al? Historie a vyvoj.

- Kli¢ové pojmy: strojové uceni, NLP, generativni Al.

- Jak Al méni zplsob prace v kancelafském prostiedi a pro¢ je tfeba tomu vénovat pozornost?
- Pravidla promptovani a prace s Al

- Coje to promptovani a jak jej optimalizovat?

- Priklady dobfe formulovanych pFikazl (best practices).

- Ukazka rdznych pristupd v ChatGPT a Microsoft Copilotu.

- Al nastroje a jejich vyuziti

- Prehled Al nastroju.

- Rozdily mezi nativnimi funkcemi Microsoft 365 a externimi Al dopliky.
- Praktické ukazky.

Pokrocilé vyuziti Copilotu v MS Office
- Copilot v Excelu
- Automatizace analyzy dat (napf. ndvrhy vzorcd, rychlé grafy, analyza tabulek).
- Pokrocilé funkce: prediktivni modely, data cleaning s Copilotem.
- Ukazka doplikl: ChatGPT for Excel.
- Copilot ve Wordu
- Tvorba dokumentd: shrnuti, automatické generovanf textu, navrhy forméatovani.
- Kontrola gramatiky a stylistiky.
- Praktické scénare: tvorba smluv, reportQ, zapisd z porad.
- Copilot v PowerPointu
- Automatické navrhy slidd z textového zadani.
- Generovani vizualné atraktivnich prezentaci na zadkladé dat a grafd.
- Uprava stavajicich prezentaci za pomoci Al.
- Copilot v Outlooku
- Chytré psani e-maill
- Efektivni sprava posty
- Praktické scénare

Praktické scénare a rozdily mezi platformami
- Praktické scénare
- Jak propojit Al nastroje pro automatizaci pracovnich procesd (workflow).
- Realné priklady:
- Generovani emaill na z&kladé analyzy dat (Outlook].
- Automatizovana tvorba reportd v Excelu a jejich sdileni v Teams.
- Tvorba komplexnich prezentaci pro klienty.
- Porovnani Al platforem a nastrojt
- Microsoft Copilot vs ChatGPT: kdy pouzit ktery nastroj?
- Zavérecna rekapitulace a diskuse
- Z&avér kurzu, otdzky a odpovédi.
- Doporuceni pro dalsi vzdélavani a adaptaci Al nastrojd.
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