Microsoft Project - aplikace v praxi

Kéd kurzu: MSPROPW

Tento kurz/workshop je uréen véem uzivateldm programu Microsoft Project, ktef jiz maji jisté zkuSenosti jak s
planovanim projekt(i obecné, tak i s nastrojem Microsoft Project.Skoleni ma velmi obdobnou osnovu jako Skolenf
MSPRO1a, ale na rozdil od MSPRO1a (které klade diraz na maximalni srozumitelnost vysvétlovanych funkcionalit
pomoci jednoduchych modelovych situaci), pouZivéa pro demonstrace formu pripadovych studii, pomoci kterych daleko
dikladnéji proniknete do hloubky moZnosti tvorby harmonogram, spravy zdrojd, feSeni pretizeni, sledovani postupu
planovanych praci na projektu, monitorovani projektu a tvorbé vystupl a dokumentace, véetné propojeni se SharePoint
serverem.Tento kurz je vhodny pro uzivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. Project je tak vyzrala aplikace, Ze v
jejim ovladani v poslednich verzich nedochazi k vyznamnym zménam. Na ucebné bude pFipravena aktualni verze
aplikace.

Praha 2 6 600 K¢ 0
Brno 2 6 600 K¢ 0
Bratislava 2 280 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

“0- 07.08.2025 2 6 600 K¢ Prezenéni CZ/SK GOPAS Praha
24.09.2025 2 280 € Prezencni CZ/SK GOPAS Bratislava
09.10.2025 2 6 600 K& Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
18.11.2025 2 6 600 K¢ Online CZ/SK Online
18.11.2025 2 280 € Online CZ/SK Online
27.11.2025 2 6 600 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
08.12.2025 2 6 600 K¢ Prezenéni CZ/SK GOPAS Praha

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je uréen véem uzivateldm programu MS Project, ktefi maji zkuSenosti s planovanim projektd a chtéji se naucit lépe
a efektivnéji vyuzivat vsechny dostupné funkce a nastroje tohoto programu vcetné pokrocilejsi prace se zdroji a naklady
na svych projektech. Na konkrétnich praktickych prikladech si na kurzu Ucastnici procvi¢i modelové scénare véetné
vystupl do dalich programi sady Microsoft Office. Pro ukazku tymové spoluprace pak bude pouZity SharePoint Server
2016).

Co vas naucime
Naucime vas efektivné vyuzivat ¢asto pouzivané i pokrocilé nastroje verze MS Project. Také se dozvite, jakym zplsobem

se da MS Project kombinovat s dalSimi programy ze sady MS Office.

PoZadované vstupni znalosti

MS Project - zékladni kurz, popt. zkuSenosti s planovanim projektd v prostiedi MS Project

Studijni materialy
Studijni material GOPAS, a.s.
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Microsoft Project - aplikace v praxi

Osnova kurzu
Uvod
- Techniky préce s projektovymi daty
Vytvafeni a sprava ¢asovych harmonograma
- Préace s Ukoly, osnova, WBS, formatovani, ...
- Vazby Ukoll a ¢asova omezeni
- Planovani tkoll podle specifickych kalendard
- Automatické vs. ru¢ni planovani
- Upravy plant
- Analyza ¢asovych rezerv
- Trasovani tkold
Prace se zdroji
- Co je zdrojem v projektu?

‘o

- Prehled typl zdrojl

‘o

Prifazeni zdrojl

- R0zné techniky pFirazeni s ohledem na terminy Ukold, dostupnost zdrojd nebo pracnost tkold

- Vhodné postupy podle charakteru ukold

o

- Prehled préace zdrojl
- MoZnosti FeSeni pretizeni zdrojl
Analyza nakladd
- Zjednodu$ené planovani rozpoctu pomoci pevnych nakladd
- Naklady zdroju
- Rozpoctové naklady
- Reporty a analyza nakladd
Sledovani redlného béhu projektu
- Kcemu je smérny plan?
- Zadavani skutecnych hodnot
- Bezproblémova aktualizace Ukold
- Porovnavani skute¢nosti s plvodnim planem
- Reporty aktualniho stavu projektu
Reporting
- VyuZiti a tvorba novych souhrnnych paneld a sestav v MS Project
- Predani ddlezitych informaci o projektu pomoci emailu
- Prehledny export do prezentace MS PowerPoint
- UloZeni hodnot do tabulek MS Excel
- Vhodna zobrazeni a jejich prizplsobeni
- Tiskové vystupy
- Analyza pomoci MS Excel (kontingenéni tabulky, podminéné formatovani)
- Modifikace prostredi (tabulky, zobrazeni, vlastni sloupce])
Tymova spoluprace
- Sdileni zdrojl pro vice projektd (bez MS Project Serverul)
- Hlavni a dil&i projekty
- Efektivni komunikace pomoci MS SharePoint
Troubleshooting
- Re&eni znamych konfliktnich situaci
- Porovnani verzi projektu
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