Microsoft PowerPoint - pokrocilé techniky

Kéd kurzu: MSPW?2

Absolvujte tento kurz a ziskejte 90 dni pFistup na procvi¢ovani v jeho e-learningové verzi zdarma . E-learningovy kurz si
mUZete vybrat v éeském nebo anglickém jazyce.Kurz je uréen véem uZivateldm aplikace Microsoft PowerPoint, ktefi
potfebuji umét vytvorit kvalitni a obsahové bohaté prezentace s vyuzitim véech nabizenych moznosti. Budeme se vénovat
tématdm od tvorby snimkd s multimedidlnim obsahem (obrazkd, videi, diagram, grafd, vlastnimi i generovanymi
schématy) pres nastroje umoziiujici rozpohybovani a rozfazovani obsahu (pFechody, animaci a zvukd) po tvorbu vlastniho
designu prezentace s na miru definovanymi typy snimkd. PFedstavime si tipy a triky k detailni konfiguraci tiskovych
vystupd, exportu slideshow do jinych aplikaci za G¢elem tvorby Gcastnickych materiald a mnohému dalsimu. V kazdé
oblasti ndm pdjde nejen o vlastni predstaveni funkcionalit, ale i o chytrost, eleganci a pfimérenost v jejich vyuziti
takovym zplsobem, aby vysledna slideshow vas vystup pred projektorem vzdy jen podpofila a nikdy naopak. Tento kurz
je vhodny pro uzivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. PowerPoint je tak vyzrald aplikace, zZe v jejim ovladaniv
poslednich verzich nedochazi k vyznamnym zménam. Na u¢ebné bude pripravena posledni verze MS Office (2021).

Pobocka Dni Cena kurzu ITB
Praha 2 5800 K¢ 0
Brno 2 5800 K& 0
Bratislava 2 250 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

Datum Dnu Cena kurzu Typ vyuky Jazyk vyuky Lokalita

'E;' 14.05.2026 2 250 € Prezencni CZ/SK GOPAS Bratislava
10.06.2026 2 250 € Prezenéni EN GOPAS Bratislava
11.06.2026 2 5800 K¢ Online CZ/SK Online
11.06.2026 2 250 € Online CZ/SK Online
25.06.2026 2 5800 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno

- 09.07.2026 2 5800 K& Prezenéni CZ/SK GOPAS Praha

O 04.08.2026 2 5800 K¢ Prezenéni CZ/SK GOPAS Brno
15.09.2026 2 5800 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
08.10.2026 2 5800 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
19.11.2026 2 5800 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
22.12.2026 2 5800 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je urcen pro uZivatele se zakladnimi zkuSenostmi s tvorbou prezentaci, ktefi se podobou svych prezentaci,
zplsobem jejich tvorby nebo s jejich funkci jako nastroje podporujici vlastni prezentaci, nejsou plné spokojeni a sami citi,
Ze z aplikace PowerPoint je moZné ziskat daleko vice.

Co Vas naucime

Ucastnici kurzu se naudi vytvaret a graficky upravovat kvalitni prezentace.
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- Zaklady prace v prostredi Windows na Urovni uzivatele.
- Doporucené - Microsoft Word zakladni kurz

Osnova kurzu
Prace s prezentaci jako takovou
- Kontrola kompatibility souboru s dFivéjsimi verzemi
- Chranéné zobrazeni
- Zabranéni zménam v konecné verzi dokumentu
- Zabezpeceni prezentace, zamek, podpis
- Organizace prezentace (oddily)
- Revize, komentare
- Nastaveni vlastnosti prezentace
Predloha snimku jako zaklad jednotného designu
- Predstaveni koncepce
- Role jednotlivych predloh
- Role layoutt
- Role voditek a mFizky pFi tvorbé
- Konfigurace zahlavi a zapati
- Organizace predloh
- Pozadi
- Barevna schémata
- Motivy
- Recyklace designu pomoci Sablony
- Tipy a triky pfi tvorbé designu
Priprava snimkd
- Ucel prezentace jako vizualni pomGcky
- RozloZeni snimku
- Obnoveni formatu definovaného predlohou
- Vlastni textové pole
- Tipy a triky pro tvorbu textového obsahu
Vkladdani objektl z jinych aplikaci
- Fotky a jejich specifika (transparentnost, zména barevnosti)
- Kliparty a jejich specika (rozpad na fragmenty, kresba jako surovina dalsi tvorby)
- Video, zvuk
- Tabulka
- Grafy
- SmartArt - vizualizovany vycet
- Jiné objekty
- VloZeni snimku obrazovky
- Generované fotoalbum
- Aktualizovatelné propojeni soubord MS Office
- Tipy a triky pro tvorbu grafického obsahu
Vlastni graficky obsah snimku
- Kresleni automatickych tvard
- Tipy a triky pFi tvorbé (zkratky, zarovnavani, distribuce, seskupeni
- Krivky a dalsi typy ¢ar jako tviréi nastroj

Dynamika v prezentaci
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- Prechody snimkd
- Animacni efekty
- Rozfazovani diagrami a grafd
- Uprava ¢asovani
Interaktivita prezentace
- Prifazeni akce objektu
- Kliknuti na objekt jako spoust (trigger) animace
- Hypertextovy odkaz
- Vlastni prezentace
Promitani prezentace
- Role pozndmek
- Zobrazeni prednasejiciho
- Casovani prezentace
- Nekonecné prezentace
- Elektronické pero v Powerpointu i mimo PowerPoint
Tisk prezentace
- Hromadné uprava tiskovych predloh (logo, hlavi¢ka, paticka)
- Tisk snimk{ a pozndmek
Export a import
- Export prezentace pro tvorbu seriéznich podkladd
- Prezentace pro predvadéni
- Import textu do prezentace
- Sbaleni prezentace na cesty
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