Microsoft 365 - Teams

Kéd kurzu: MSTEAMS

SPOLUPRACE. Jednim slovem lze definovat aplikaci MS Teams. V dne&ni dobé rostou naroky na tymovou spolupréci,
komunikaci, sdileni dat, informaci a soubord. Zijeme v ére technologii, které nas osvobodily od nutnosti travit veSkery
¢as v kancelaFi u pracovniho stolu - stale ¢astéji pracujeme v terénu nebo z domova. Casto je také potfeba Gcastnit se
schlizek s kolegy z jiného mésta nebo dokonce jiné zemé.V takovém prostiedi potfebujeme nastroj, ktery zajisti efektivni
komunikaci, sdileni dat a tymovou spolupréci, a to ve na dalku, s moznosti vyuZivat riizna zafizeni a v zabezpeceném
rezimu, aby nedochéazelo k Uniku informaci. Microsoft 365 je pfesné takovou platformou, a jejim hlavnim komunikacnim
nastrojem je pravé aplikace MS Teams.Na nasem kurzu se Ucastnici nauci efektivné a prehledné pracovat s timto
vykonnym nastrojem a vyuzivat ho k tymové spolupréaci.

Praha 1 4 000 K¢ 0
Brno 1 4 000 K¢ 0
Bratislava 1 170 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

19.05.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
23.06.2026 1 4000 K¢ Online CZ/SK Online
23.06.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
23.06.2026 1 170 € Online CZ/SK Online

O 17.07.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha

- 27.08.2026 1 4 000 Ké Prezenénf CZ/SK GOPAS Brno
14.09.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
26.10.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
23.11.2026 1 4000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Osnova kurzu
- Uvod
- Predstaveni aplikace a jeji filosofie
- Vazba na platformu SharePoint
- Sezndmeni se s prostredim
- Nastaveni aplikace
- Oznadmeni - Notifikace
- Néapovéda
- Komunikace
- Chat
- Audiohovory
- Videohovory
- MozZnosti komunikace pomoci Teams - aneb Skype pro firmy v novém
- Nahravani schizky
- Nazev konverzace a jeji pfipnuti navrch - jako dulezité
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- Pouzivani vlajek - ulozeni konverzace - v konverzacich
- Sledovani konverzaci

- Jak poslat mail véem ¢lentdm tymu

- Tymy

- Cotoje?

- Kanaly? K ¢emu? A jak na né?

- Nastaveni tymu.

- Spréava ¢lend tymu.

- Karty - prace s kartami, vytvoreni novych karet
- Propojeni s informaénimi kanaly - konektory
- Tymova konverzace

- Oblibené tymy

- Zminky - Proc¢ a jak?

- Ukoly a planovani - spoluprace s Planner

- Kalendar

- Schilzky

- Propojeni s aplikaci MS Outlook

- Planovani schizek

- Soubory

- Sdileni soubord s kolegy i externisty

- Spoluprace v readlném case

- Prace se seznamem - SharePoint

- Mobilni aplikace Teams

- Kde a jak ziskat

- Jeji zprovoznéni a nastaveni

- Jak ji pouzivat?

- Vychytavky a uzitecné nastroje

- PouZivani funkci a pFikazy

- Klavesové zkratky

- Novinky v aplikaci Teams
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