
Kód kurzu: AI_NS 
Kurz „Využití AI nástrojů a Copilotu v Microsoft 365“ je určen pro začátečníky, kteří se chtějí seznámit s možnostmi
umělé inteligence v každodenní kancelářské praxi. Během tří dnů získáte komplexní přehled o tom, jak AI nástroje, jako
jsou Microsoft Copilot, ChatGPT a jiné, mohou zvýšit produktivitu a usnadnit práci v aplikacích Microsoft Office (Excel,
Word, PowerPoint, Outlook, …) i mimo ně. Kurz kombinuje teoretické základy, praktické ukázky a reálné scénáře pro
využití těchto technologií.Více jak 30% času kurzu je věnován cvičením na samostatné procvičení získaných dovedností.

 

Uvedené ceny jsou bez DPH. 
 
Termíny kurzu 

Uvedené ceny jsou bez DPH.  

Pro koho je kurz určen 

Pro všechny uživatele, kteří se zajímají o tematiku umělé inteligence.  

Co Vás naučíme 

Na kurzu se seriózně seznámíte s vlastní technologií AI i s využitím této technologie v rozličných aplikacích včetně

Microsoft Office.  

Požadované vstupní znalosti 

Běžné uživatelské dovednosti 

Osnova kurzu

Pobočka Dnů Cena kurzu ITB

Praha 3 14 100 Kč 30

Brno 3 14 100 Kč 30

Bratislava 3  600 € 30

Datum Dnů Cena kurzu Typ výuky Jazyk výuky Lokalita

08.04.2026 3  600 € Online CZ/SK Online

08.04.2026 3 14 100 Kč Online CZ/SK Online

08.04.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

15.04.2026 3 12 690 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

04.05.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

27.05.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

02.06.2026 3  600 € Prezenční CZ/SK GOPAS Bratislava

24.06.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

10.08.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

17.08.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

07.10.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

14.10.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

18.11.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

09.12.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

21.12.2026 3 14 100 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha
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Úvod do práce s AI 
Úvodní představení AI 
Ukázky využití z praxe 
Stručná historie a pravděpodobný vývoj 
Klíčové pojmy (generativní AI, NLP, prompt, projekt, asistent, agent, …) 

Přehled a srovnání různých nejčastěji používaných AI nástrojů 
Copilot, ChatGPT, Gemini, a další. 
Zásady licencování a ochrany dat 
Popis, funkce, praktické využití a přizpůsobení 
PC vs mobilní zařízení 

Základy použití AI 
Základy promptování a best practices 
Práce s externím obsahem 
Praktické ukázky použití AI a samostatná cvičení. 

Základy M365 Cloud 
Nutné minimum pro práci s M365 (cloud, tenant, …) 

Použití M365 Copilot (licencovaný) v M365 
Copilot Chat Work vs Web 
Copilot v Excelu 
Copilot ve Wordu 
Copilot v PowerPointu 
Copilot v Outlooku 
Copilot v MS Teams 
Agenti v Copilot Chat 
… 

Praxe 
Možnosti automatizace 
Doporučené postupy a nástroje do praxe 
Praktická samostatná cvičení 
Komplexní reálné scénáře 

Závěrečná rekapitulace a diskuze 
Q&A (otázky a odpovědi) 
Doporučované zdroje pro další vzdělávání 
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