Zaciname s pocitacem

Kdd kurzu: ZPP

Kurz je urcen pro vSechny, ktefi nemaji zddnou zkusenost s praci na pocitacem a chtéji se seznamit se zadkladnimi pojmy
z oblasti poitact a s praci v prostiedi operaéniho systému Microsoft Windows. Uastnici si na kurzu osvoji principy
prace se slozkami a soubory.

Praha 1 1199 K¢ 0
Brno 1 1199 Kc 0
Bratislava 1 65 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je urcen pro uzivatele bez predchozi praxe u pocitace.

Co vas naucime

Ucastnici kurzu se seznami s osobnim pocitacem a zakladnimi operacemi v grafickém prostiedi Microsoft
Windows. Kurz probiha na pocitacich s Windows 8.1.

PoZadované vstupni znalosti

Nejsou.

Osnova kurzu
Seznamte se s pocitatem
- Z ceho se sklada pocitac
- Rozdil mezi stolnim PC a notebookem
- Jak si vybrat pocitac?
Zakladni pojmy
- Operacni systém
- Program
- Data
- Soubor/dokument, slozka, disk
- Co mohou obsahovat soubory
- UloZeni dat
- HDD, CD/DVD/Blu-ray, USB flash disky
- Pomér kapacity médii k riznym typdm soubor(
Prostredi Windows a zaklady ovladani
- Zapnuti pocitace
- Vypnuti pocitace
- Rozdil mezi vypnutim a spankem
- Reset - tlacitko Reset a delsSi podrzeni vypinace
- PrihlaSeni do Windows
- Uvodni obrazovka
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- DlaZdice, §ém a interakce
- Hledani aplikaci, soubord a nastaveni
- Zivé nahledy
- Plocha
- Prvky plochy
- Prepinani mezi plochou a Gvodni obrazovkou
- lkony, zastupci
- Hlavni panel
- Prechod mezi spusténymi aplikacemi
- Prace s mysi
- Prace s oknem
- Zména polohy
- Zména velikosti
- Menu v levém hornim rohu okna
- Préace s ikonami
- PFesun a mazani ikon
- Préce s klavesnici
- Spousténi programi
- Poznamkovy blok a zéklady psani z klavesnice
- Kalkulacka
- Malovani
Préce se soubory a sloZzkami
- Nazev souboru
- Slozky uZivatele (Dokumenty, Hudba, Obréazky, Plocha, Video)
- Prazkumnik
- Okno prazkumnika
- Jak se dostanu do sloZek uZivatele
- Oznacovani/vybér soubor( a slozek
- Kopirovani a presouvani soubord a slozek
- Mazani a obnoveni smazanych polozek
USB zarizeni
- PFipojeni USB flash disku do PC
- Prohlidka obsahu
- Kopirovani dat mezi PC a flash diskem
- Mazéni soubord
- Obnova souboru z Kose
- Ukonceni prace s flashdiskem a jeho bezpecné odpojeni
Tisk
Prace s CD/DVD
- Vlozeni do mechaniky
- Prohlidka obsahu datového CD
- Co délat, kdyZ PC nezobrazi nabidku po vloZeni disku
- Prehrani audio CD
- Nastaveni hlasitosti prehravani
- Vyjmuti CD disku
- Prehrani filmového DVD
- VloZit do mechaniky

GOPAS Praha GOPAS Brno GOPAS Bratislava ( PA ®
Kodariska 1441/46 Nové sady 996/25 Dr. Vladimira Clementisa 10 J

101 00 Praha 10 602 00 Brno Bratislava, 821 02
Tel.: +420 234 064 900-3 Tel.: +420 542 422 111 Tel.: +421 248 282 701-2 Copyright © 2020 GOPAS, a.s.,
info@gopas.cz info@gopas.cz info@gopas.sk All rights reserved

ZPP - Strana 2/3 02.01.2026 23:42:29


https://www.gopas.cz/kurzy/ZPP

Zaciname s pocitacem

- Spustit prehravani
- Vybér z menu
Internet
- Coje tointernet a prohlize¢
- Vyhledavace
- Prace s prohlizecem
- Jak vyhledavat informace
- Jak se nainternetu chovat
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