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Kód kurzu: MSTEAMS 
SPOLUPRÁCE. Jedním slovem lze definovat aplikaci MS Teams. V dnešní době rostou nároky na týmovou spolupráci,
komunikaci, sdílení dat, informací a souborů. Žijeme v éře technologií, které nás osvobodily od nutnosti trávit veškerý
čas v kanceláři u pracovního stolu – stále častěji pracujeme v terénu nebo z domova. Často je také potřeba účastnit se
schůzek s kolegy z jiného města nebo dokonce jiné země.V takovém prostředí potřebujeme nástroj, který zajistí efektivní
komunikaci, sdílení dat a týmovou spolupráci, a to vše na dálku, s možností využívat různá zařízení a v zabezpečeném
režimu, aby nedocházelo k úniku informací. Microsoft 365 je přesně takovou platformou, a jejím hlavním komunikačním
nástrojem je právě aplikace MS Teams.Na našem kurzu se účastníci naučí efektivně a přehledně pracovat s tímto
výkonným nástrojem a využívat ho k týmové spolupráci.

 

Uvedené ceny jsou bez DPH. 
 
Termíny kurzu 

Uvedené ceny jsou bez DPH.  

Osnova kurzu
Úvod 
Představení aplikace a její filosofie 
Vazba na platformu SharePoint 
Seznámení se s prostředím 
Nastavení aplikace 
Oznámení - Notifikace 
Nápověda 
Komunikace 
Chat 
Audiohovory 
Videohovory 
Možnosti komunikace pomocí Teams – aneb Skype pro firmy v novém 
Nahrávání schůzky 
Název konverzace a její připnutí navrch – jako důležité 
Používání vlajek – uložení konverzace – v konverzacích 
Sledování konverzací 
Jak poslat mail všem členům týmu 

Pobočka Dnů Cena kurzu ITB

Praha 1 4 000 Kč 0

Brno 1 4 000 Kč 0

Bratislava 1  170 € 0

Datum Dnů Cena kurzu Typ výuky Jazyk výuky Lokalita

26.01.2026 1  170 € Online CZ/SK Online

06.03.2026 1 4 000 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

02.04.2026 1  170 € Prezenční CZ/SK GOPAS Bratislava

02.04.2026 1 4 000 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno

19.05.2026 1 4 000 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Praha

23.06.2026 1  170 € Online CZ/SK Online

26.06.2026 1 4 000 Kč Prezenční CZ/SK GOPAS Brno
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Týmy 
Co to je? 
Kanály? K čemu? A jak na ně? 
Nastavení týmu. 
Správa členů týmu. 
Karty – práce s kartami, vytvoření nových karet 
Propojení s informačními kanály – konektory 
Týmová konverzace 
Oblíbené týmy 
Zmínky – Proč a jak? 
Úkoly a plánování – spolupráce s Planner 
Kalendář 
Schůzky 
Propojení s aplikací MS Outlook 
Plánování schůzek 
Soubory 
Sdílení souborů s kolegy i externisty 
Spolupráce v reálném čase 
Práce se seznamem – SharePoint 
Mobilní aplikace Teams 
Kde a jak získat 
Její zprovoznění a nastavení 
Jak ji používat? 
Vychytávky a užitečné nástroje 
Používání funkcí a příkazy 
Klávesové zkratky 
Novinky v aplikaci Teams 
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