Microsoft SharePoint Online - pro spravce obsahu

Kéd kurzu: SHRP0O20L

Kurz je uren uzivateldm online sluzeb Office 365, ktefi se chtéji naucit jak vyuZivat co nejvic platformu SharePoint
Online, ktera je soucasti Office 365 pro firmy a radi by ziskali uceleny prehled o tom, co v oblasti spravy SharePointu
Online zvladnou sami, uzivatelsky, jako tzv. Power Users. Se ziskanymi informacemi o zékladnich principech a
architekture SharePointu se snadnéji rozhodnete, zda je vhodnéjsi zaloZit novy tymovy ¢i komunitni web, jestli spi$
knihovnu nebo seznam a to nejen z pohledu pFistupovych prav, ale i organizace sdilenych informaci a jaka dalsi
dostupna nastaveni vyuzit, abyste pro svou praci i praci Vasich kolegd vytéZili z této platformy co nejvic. Objevte
moznostmi podpory a automatizace firemnich procesd pomoci Flow a PowerApps, mnoZstvi pfipravenych Sablon, vyuziti
metadat, jednoduchost tvorby stranek, bohatou nabidku webovych ¢asti, ...

Praha 2 8 000 K¢ 0
Brno 2 8 000 K¢ 0
Bratislava 2 340 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

£ 10.12.2025 2 8 000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
15.01.2026 2 340 € Online CZ/SK Online
05.02.2026 2 8 000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
09.03.2026 2 8 000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno
18.03.2026 2 340 € Prezencni CZ/SK GOPAS Bratislava
30.03.2026 2 8 000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Praha
13.05.2026 2 340 € Online CZ/SK Online
04.06.2026 2 8 000 K¢ Prezenéni CZ/SK GOPAS Praha
29.06.2026 2 8 000 K¢ Prezencni CZ/SK GOPAS Brno

- 22.07.2026 2 340 € Prezenéni CZ/SK GOPAS Bratislava

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je uréen tém uzivateldm Sharepointu Online, ktefi potFebuji aktivné vytvaret a spravovat obsah a strukturu web(
Sharepointu na uzivatelské Urovni.

Co Vas naucime
Naucite se vytvaret nové weby, knihovny dokumentd, vlastni seznamy, statické i dynamické stranky a nastavit jejich

zakladni vlastnosti a pristupova prava za pomoci prohlizece a MS Office aplikaci.

Studijni materialy

TiSténa prezentace

Osnova kurzu

Zakladni pojmy
- Domovska stranka sluzby SharePoint Online
- Kolekce webl
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- Weby, knihovny, seznamy, aplikace, stranky

- Klasicky a moderni design stréanek

- SharePoint Online vs. OneDrive, Teams
Seznamy a knihovny dokumentd

- Z&kladni $ablony seznamd a knihoven

- Vytvoreni seznamu, knihovny

- Vytvofeni seznamu importem z Excelu

- Vybrand nastaveni knihovny, seznamu

- Povinna rezervace

- Verzovani

- Schvalovani

- Upozornéni na zmény

- Sloupce a zobrazeni

- Strukturovana metadata a filtrovani
Pokrocilé vyuziti SharePointu

- SharePoint a Flow

- SharePoint a PowerApps
Rizeni pFistupu

- SharePoint a Office365 skupiny

- Opréavnéni a Urovné opravnéni

- UzZivatelé a skupiny

- Hierarchie, dédi¢nost

- Prifazeni opravnéni
Vzhled webu

- Motiv, Logo, Rozlozeni
Navigace

- Dédi¢nost navigace

- Nastaveni navigace

- Panel rychlé spusténi

- Horni navigace
Tvorba webového obsahu

- Uvodnf stranka webu

- Tvorba responzivnich modernich stranek

- Sekce a jejich nastaveni

- Webové ¢asti modernich stranek a jejich nastaveni

- Klasické a Wiki stranky

- RozloZenf a staticky obsah

- Webové ¢asti klasickych stranek a jejich nastaveni
Novy podweb, Sablony web(, Blog
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