SharePoint Online & Microsoft 365 - Zaklady

administrace

Kéd kurzu: GOC222

Pétidenni kurz se zaméruje na efektivni spravu a pouzivani SharePointu Online a souvisejicich sluzeb Microsoft 365
pouze s funkcemi dostupnymi ve standardnich licencich Microsoft 365 (napf. Business Standard / E3) s maximalni
zavislosti na Entra ID P1. Prehledové predstavime oblibena prémiova rozéiteni (napf. SharePoint Premium, Copilot), ale
prakticka cvieni zdstavaji v rozsahu zékladnich licenci. Diraz klademe na informadni architekturu, zabezpedeni a
pristupy, governance, optimalizaci vyhledavani (véetné open-source rfedeni PnP Modern Search), nizkokddova i pro-

kddova rozsiteni a dlouhodobé udrzitelny provoz.

Pro koho je kurz urcen
Spravci SharePoint Online / Microsoft 365 (prostfedi se zédkladnimi licencemi)

Vlastnici kolekci web? / pracovnich prostord prechazejici do roli spravcd
Pokrocili uzivatelé s ambici spravy platformy
IT profesionalové a management IT

Predpokladané vstupni znalosti

Znalosti v rozsahu kurzd uvedenych v sekcich Predchozi kurzy a Souvisejici kurzy
Z&kladni znalost Microsoft 365 a uZivatelské prace v SharePoint Online
Porozuméni zakladdm spolupréce a spravy dokumentd

Vyhodou zdkladni znalost Entra ID

Vyhodou zkuSenost se spravou web(, seznam( a knihoven

Vyhodou zdklady PowerShellu

Osnova kurzu
Zaklady platformy SharePoint Online

- Historie a vyvoj SharePointu (Server > Online), role PnP komunity
- Vztah Microsoft 365, Azure a SharePointu — celkovy obrazek

- Architektura sluzby a rozsah na Urovni tenant

- Role SharePointu, OneDrivu a Teams (pohled na UloZisté)

- Admin centra a zakladni reporty

- Lab: Kontrola vychozi konfigurace tenant a sluzeb

Informacni architektura a strategie web(

- Typy web (Tymovy / Komunikaéni) a strategie hub asociaci

- Modely navigace a hierarchie web? vs. ploché zarovnani na hub

- Typy obsahu, spravovand metadata, jednoducha sprava taxonomie
- Lab: Navrh hub + matice webl a klasifikaéni sladéni

Zaklady seznam(

- Navrh seznamd, zobrazeni, pravidla a zaklady JSON formatovani
- Volba typ sloupcd, lookupy a vypocitana pole

- Oprévnéni na Urovni poloZzek — osvédcené postupy

- Limity seznamd, indexovani a prace s velkymi seznamy

- Lab: Standardy pro seznamy (pojmenovani, zobrazeni, JSON formatovani)
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Knihovny dokumentl a spréva obsahu

- Typy obsahu dokument( a metadata

- Z&sady verzovani a zaklady Zivotniho cyklu

- Z&kladni nastaveni retence (core funkce)

- Lab: Konfigurace knihovny s metadata + zasady verzovani

Identita a pfistupy v rozsahu Entra ID P1

- Skupiny Entra ID vs. M365 skupiny vs. opravnéni SharePointu

- Dopady Conditional Access (P1) na pfistupy do SharePointu

- Model sdilenf (interni/externi) a standardni governance pfistupd

- Rozdéleni roli a princip nejmensich opravnéni

- Lab: Model pristupl zaloZzeny na skupinach a kontrolni seznam opravnéni

ACL, sdileni a sdilené odkazy

- Dédi¢nost opravnéni vs. jedine¢na opravnéni; definice roli a best practices

- Sdilené odkazy: lidé v organizaci / konkrétni osoby, vychozi typ odkazu, expirace
- Zasady sdileni na Urovni tenant i webu; povolené/zakazané domény; guest/external access
- Auditovani udélosti sdilenfi; pravidelné revize pristupd

- Lab: Zabezpeceni pilotniho webu — vychozi sdileni, expirace, revize jedine¢nych opravnéni
Stranky, sekce, webparty a skladba intranetu

- Moderni typy stranek (site pages, news), sekce a sloupce

- Katalog zékladnich webpartd

- Sablony stranek, cileni na publikum, planovani publikace; zaklady vicejazyénosti
- Vzory pro intranet: hub home, souhrny novinek, Uvodni stranky oddéleni

- Lab: Sestaveni hub home se sekcemi, Hero, Rychlymi odkazy a zvyraznénym obsahem
Microsoft Search - zaklady + PnP Modern Search Center

- Jak Microsoft Search zpFistupnuje obsah SharePointu

- Spravovana metadata a zdroje vysledk (v rémci core)

- PnP Modern Search webparty: vertikaly, filtry, Sablony vysledkd

- Governance a Udrzba (sprava verzi, upgrady)

- Lab: Lehky vyhledavaci .center” s PnP webparty

UX: navigace, huby, branding a adopce

- Strategie hub navigace a cileni na publikum [core]

- Téma webu a jednoduché zasady brandingu

- Adop¢ni taktiky a komunikacni plan

- Lab: Plan hub navigace a osnovy komunikac¢niho/adopéniho planu

Governance a rdmec zfizovani webl

- Pfijem poZadavk(l a schvalovani (ruéné + jednoduchy formuléf/seznam)
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- Konvence pojmenovani, vlastnictvi a kontrolni body Zivotniho cyklu

- PnP.PowerShell a site skripty/Sablony

- Lab: Governance matice a checklist zFizovani

Power Automate pro scénare SharePointu

- Kdy automatizovat: schvalovani, notifikace, udalosti Zivotniho cyklu

- Konektory ve standardnich licencich; jak se vyhnout prémiovym zavislostem
- Ogetfeni chyb a governance tokd [pojmenovani, vlastnictvi)

- Lab: Schvalovaci + notifikacni tok s governance checklistem

Power Apps pro formuléafe a aplikace SharePointu

- Nahrada klasickych formulard seznam vs. plnohodnotné canvas aplikace
- Volba UloZisté - Excel Online vs. SharePoint seznamy

- Aplikace ve webpartu a sdileni do Teams

- Lab: Uprava formulare seznamu + vytvofeni jednoduché canvas aplikace
Nastroje tiretich stran pro governance a adopci

- Orchestry: Sablony pracovnich prostor(, Fizeni poZzadavkd, prehledy

- Umisténi vaci dalsim aplikacim tfetich stran a nativnim admin nastrojdm
- Provozni zasady, reporting a podpora adopce

- Lab: Navrh governance toku pozadavkd inspirovany Orchestry

RozSirovani SharePointu: low-code az pro-code

- JSON formatovani seznamd, Power Automate, Power Apps, Adaptive Cards
- Prehled SPFx (webparty, rozéifeni] — kdy dava smysl pro-code

- M365 CLI a PnP.PowerShell pro zfizovani

- Rozhodovaci matice: kdy low-code a kdy kdd

- Lab: Rozhodovaci privodce rozsifitelnosti + osnova SPFx scaffoldu

Al ve SharePoint Online - Copilot a Premium (prehled)

- Prehled Microsoft 365 Copilot a jeho vliv v SharePointu

- Licencni predpoklady nad rémec core

- Pay-as-you-go a fizeni nakladd

- Prehled SharePoint Premium (ePodpisy, zpracovani dokumentt apod.)

- Copilot agenti v kontextech SharePointu: bezpecné vzory, governance

- Ukézka: PFipravenost na Copilot a evaluace Premium (piehledové cviceni)
Z&vér, provoz a dalSi kroky

- Reporting a telemetrie (vyuziti, audit], sledovani ristu Glozisté

- Vykon a skalovani: limity seznam@/knihoven, zobrazeni, indexy; zdklady ladéni vyhledavani
- Rizeni zmén a posilovani adopce

- Prezentace governance + zfizovani + planu zlepseni vyhledavani a roadmapy
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- Dalsi kroky: hlubsi automatizace, zadklady SPFx, zralost governance

- Lab: Konsolidace runbooku, reportd a roadmapy
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