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Kód kurzu: SAPFL 
Tento kurz je ideální pro kohokoliv se začínající nebo žádnou znalostí systému SAP. Účastníci se seznámí se všemi
funkcemi grafického uživatelského rozhraní a naučí se efektivně využívat jeho možnosti. Tento kurz také připravuje
účastníky na celosvětově uznávanou certifikační zkoušku SAP ERP Základní úroveň a jeho absolvování je vstupním
předpokladem pro účast v navazujících školeních SAP pro koncové uživatele.

  

Pro koho je kurz určen 

Tento kurz je určen všem, kteří se chtějí seznámit s nejnovějšími verzemi systémů SAP, které využívá většina dnešních

velkých korporací, aby s nimi mohli začít pracovat a byli připraveni účastnit se dalších navazujících školení pro základní

moduly SAP. 

Co vás naučíme 

Kurz připravuje účastníky na práci se softwarem SAP, zabývá se personalizací prostředí a rychlou a efektivní navigací v

grafickém uživatelském rozhraní (GUI). Účastníci se seznámí se základní terminologií systému SAP, získají představu o

procesech na pozadí, logice autorizace a jak využívat sestavy. Naučí se efektivně používat export dat, spravovat procesy,

využívat administrativní nástroje, tisknout a používat dostupnou nápovědu. 

Požadované vstupní znalosti 

Microsoft Windows a základní počítačové dovednosti. 

Osnova kurzu

Úvod
Historie a systémy SAP 
Důležité pojmy

SAP Logon
Funkce SAP Logon 
Přihlášení a odhlášení 
Heslo

Prvky uživatelského rozhraní
Panely standardní a aplikační 
Příkazové pole 
Panel nabídek

Relace
Spuštění a ukončení relace

Transakce a kódy transakcí
Hledání, spuštění a ukončení transakce 
Kódy transakcí 
Parametry příkazového pole

Nápověda pro pole a jeho hodnoty

SAP Panel snadný přístup
SAP navigace 
Navigace uživatele 
Oblíbené položky

Personifikace
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Informace o uživateli 
Nastavení uživatele 
Rozložení

Automatizace
Krátkodobá 
Dlouhodobá

Hledání a výběr dat
Vícenásobný výběr, interval, seznam hodnot 
Vícenásobný a dynamický výběr

SAP nápověda

Práce se sestavami
Typy sestav 
Hledání, otevření a spuštění sestavy 
Varianty a jejich správa 
Seznam ABAP 
Seznam SAP

Export do aplikace nebo do souboru

Tisk
Proces tisku 
Požadavek na zařazení a na tisk 
Spuštění tisku 
Nastavení tisku 
Správa tiskové fronty a tisku

Zpracování úloh na pozadí
Úloha na pozadí 
Stav úlohy 
Vlastní úlohy

Hromadné vstupy

Koncepce oprávnění
Role a profily
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