Microsoft Excel - pokrocilé metody a funkce

Kéd kurzu: MSEX3

Absolvujte tento kurz a ziskejte 90denni pFistup k procvicovani v jeho e-learningové verzi zdarma. E-learningovy kurz si
mUZete vybrat v ¢eském nebo anglickém jazyce.

Kurz je urcen pro zkusené uzivatele tabulkového procesoru Microsoft Excel, ktefi se chtéji naucit plné vyuzivat pokrocilé
pracovni postupy, metody a funkce této aplikace. StéZejnimi oblastmi kurzu jsou nastroje pracujici s podminkami
(podminéné souhrny, formaty, validace), funkce umoZfujici propojeni informaci z vice tabulek, techniky zpracovani dat
uloZenych mimo analyzovany sesit (s moZnosti aktualizace dat jedinym tlacitkem), kompletni pfedstaveni moZnosti
kontingencnich tabulek a graf, pokrocilé vypocetni moZnosti Excelu (matice, iterativni vzorce, optimalizaéni Glohy),
prvky uzivatelského rozhrani umoznujici pohodlnou interakci mezi uzivatelem a excelovskym Fesenim.

Tento kurz je vhodny pro uzivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. Na ucebné bude pripravena aktualni verze
baliku Microsoft Office.

Pro koho je kurz urcen
Kurz je urcen pro zkusené uzivatele Excelu, ktefi chtéji aplikaci poznat skutec¢né do hloubky. Je idealni pro ty, ktefi

se chtéji vyhnout situacim, kdy nevi, jak problém vyresit, a zaroven nemaji ¢as ani chut zkoumat Excel metodou “pokus a

omyl

PoZadované vstupni znalosti

U G¢astnikl kurzu se predpokladaji predchozi znalosti v rozsahu kurzu Microsoft Excel - praktické vyuZiti.

Osnova kurzu
Podminéné vypocty
- funkce KDYZ
- dalSi logické funkce
- funkce ZVOLIT
- funkce COUNTIF, SUMIF
- funkce COUNTIFS, SUMIFS
- pokrocilé podminéné formatovani s vyuzitim vzorcd
- specifické funkce novych verzi Excelu
Databazové funkce Excelu
- Databazové funkce Excelu
- Kriterialni tabulky
- Druhy kritérif
- Zasady tvorby kriteriadlnich tabulek
Vyhledavani v tabulkach, propojeni tabulek
- funkce SVYHLEDAT, VWYHLEDAT, XLOOKUP;
- funkce INDEX
- funkce POZVYHLEDAT
Ziskani dat z externich databazi
- Zakladni zplsoby importu externich dat v Excelu
- Import dat z databéazi a soubor(
- Definice datového zdroje
- Konfigurace externi oblasti
- Zaklady importu dat pomoci dopliku PowerQuery
Datovy model
- Relace mezi excelovskymi tabulkami
- Definice datového modelu pomoci MS PowerPivot (Uvod do problematiky)
- Vazba datového modelu na kontingenénf tabulky (rozsifeni vypocetni sily KT)
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Kontingencni tabulky Excelu

- Vyuziti kontingencnich tabulek

- Souhrnné vypocty, analytické pfepocty

- Dodatec¢né kalkulace, pomérové ukazatele

- Slucovani dat s pomoci kontingencnich tabulek

- Synchronizované ovladani vice tabulek najednou
Scénare na listu

- Scénére na listu

- Ménéné bunky

- Novy scénar
Specialni matematické metody Excelu

- Reitel

- Hledani reSeni

- Maticové vzorce
Pokrocilejsi operace urcené pro praci se sesity

- Platny nazev

- Pojmenovéani oblasti bunék na listu pomoci pole ndzvl

- Prikaz pro praci s nazvy

- Nazvy absolutni

- Nazvy relativni

- Nazvy vzorcl a konstant

- Zapis nazvu do vzorce

- Popisky

- Treti rozmérv Excelu

- Skryti a zobrazeni oken se seSity

- Pouzivani dynamickych ovladacich prvkd (rozbalovaci menu, zagkravaci tlacitko, prepinaé, atd.) ve formularich,

vypocetnich modelech a vizualnich prehledech

Ochrana listd a sesitl

- Ochrana prvk( listu a seSitu

- Umoznéni pFistupu k zamknutym oblastem uritym uZivateldm
Makra

- Zaznam makra

- Spousténi makra

- Prifazeni makra objektu
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