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Kód kurzu: AI_NS 
Kurz „Využití AI nástrojů a Copilotu v Microsoft 365“ je určen pro začátečníky, kteří se chtějí seznámit s možnostmi
umělé inteligence v každodenní kancelářské praxi. Během tří dnů získáte komplexní přehled o tom, jak AI nástroje, jako
jsou Microsoft Copilot, ChatGPT a jiné, mohou zvýšit produktivitu a usnadnit práci v aplikacích Microsoft Office (Excel,
Word, PowerPoint, Outlook, …) i mimo ně. Kurz kombinuje teoretické základy, praktické ukázky a reálné scénáře pro
využití těchto technologií.Více jak 30% času kurzu je věnován cvičením na samostatné procvičení získaných dovedností.

  

Pro koho je kurz určen 

Pro všechny uživatele, kteří se zajímají o tematiku umělé inteligence.  

Co Vás naučíme 

Na kurzu se seriózně seznámíte s vlastní technologií AI i s využitím této technologie v rozličných aplikacích včetně

Microsoft Office.  

Požadované vstupní znalosti 

Běžné uživatelské dovednosti 

Osnova kurzu

Úvod do práce s AI 
Úvodní představení AI 
Ukázky využití z praxe 
Stručná historie a pravděpodobný vývoj 
Klíčové pojmy (generativní AI, NLP, prompt, projekt, asistent, agent, …) 

Přehled a srovnání různých nejčastěji používaných AI nástrojů 
Copilot, ChatGPT, Gemini, a další. 
Zásady licencování a ochrany dat 
Popis, funkce, praktické využití a přizpůsobení 
PC vs mobilní zařízení 

Základy použití AI 
Základy promptování a best practices 
Práce s externím obsahem 
Praktické ukázky použití AI a samostatná cvičení. 

Základy M365 Cloud 
Nutné minimum pro práci s M365 (cloud, tenant, …) 

Použití M365 Copilot (licencovaný) v M365 
Copilot Chat Work vs Web 
Copilot v Excelu 
Copilot ve Wordu 
Copilot v PowerPointu 
Copilot v Outlooku 
Copilot v MS Teams 
Agenti v Copilot Chat 
… 

Praxe 
Možnosti automatizace 
Doporučené postupy a nástroje do praxe 

Využití AI nástrojů a Copilotu v Microsoft 365

GOPAS Praha GOPAS Brno GOPAS Bratislava

Na Strži 2097/63 Nové sady 996/25 Dr. Vladimíra Clementisa 10

140 00 Praha 4 - Krč 602 00 Brno Bratislava, 821 02

Tel.: +420 226 201 390 Tel.: +420 542 422 111 Tel.: +421 902 903 132 Copyright © 2026 GOPAS, a.s.,

info@gopas.cz info@gopas.cz info@gopas.sk All rights reserved

AI_NS – Strana 1/2 07.04.2026 23:26:29

https://www.gopas.cz/kurzy/AI_NS


-
-

-
-

Praktická samostatná cvičení 
Komplexní reálné scénáře 

Závěrečná rekapitulace a diskuze 
Q&A (otázky a odpovědi) 
Doporučované zdroje pro další vzdělávání 
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