Microsoft Word & Copilot workshop: Al hrave a

kreativne

Kéd kurzu: MSCOP_WD

V dnesnim dynamickém svété je efektivni komunikace klicem k Uspéchu. Microsoft Copilot 365 prinasi revoluci v tvorbé
textd pomoci umélé inteligence, kterd vdm pomdZe vytvaret, zkracovat a kontrolovat texty rychleji a pfesnéji. Tento kurz
je navrZen tak, aby vam ukéazal praktické vyuZiti Copilota v Microsoft Wordu, s dirazem na hrani roli v rdznych
profesnich situacich. Naudite se, jak zadavat prompty do Copilota, pFizplsobovat a upravovat texty podle specifickych
potfeb a zajiStovat jejich kvalitu.Tento workshop je specialné navrzen pro ty, kdo chtéji maximalné vyuzit moznosti
placené verze Microsoft Copilot 365 v aplikaci Word. ZaméFime se na praktické vyuZiti tohoto nastroje s dirazem na
rizné profesni situace. Naucite se, jak zadavat nejen prompty do Copilota, ale samozfejmé také pFizplsobovat a
upravovat prezentace podle specifickych potfeb a pouZzivat dalsi moderni nastroje Wordu. V uc¢ebné je nainstalovan
Microsoft Office ve verzi 365 s Copilotem. Licenci si nemusite zafizovat ve vlastni reZii.V tomto workshopu je velky ddraz
kladen na samostatnd cviceni. Rozsah samostatnych cviceni je minimalné 30 procent.

Pro koho je kurz urcen
Kurz je uréen pro vdechny, ktefi chtéji vyuzit silu umélé inteligence k tvorbé profesionalnich a kvalitnich textd. At uZ jste

marketingovy specialista, projektovy manazer, ucitel, nebo konzultant, tento kurz vdm ukaze, jak efektivné vyuzit nejen
Copilot ve vasi kaZzdodenni praci, ale také dilezité nastroje Wordu pro formatovani textu.

Osnova kurzu
- Uvod a seznameni s Microsoft Copilot 365
- Co je Microsoft Copilot 365 a jaké jsou jeho vyhody.
- Prehled hlavnich funkci a nastroji ve Wordu.
- Zaklady prace s Copilotem
- Co Copilot udéla a co jen poradi.
- Jak zadavat prompty do Copilota.
- Role-play scénare
- Praktické priklady a Gkoly pro rézné role.
- Jak vyuzit Copilot ke zlepSeni vasich textd.
- Uprava navrzenych textd: zkracovani, rozsifovani, kontrola gramatiky a stylu.
- Pokrocilé techniky a tipy
- Personalizace a optimalizace vysledkl
- nastroje ve Wordu, pro Upravu stylu, obsahu, titulni stranky atd.
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