Microsoft Excel - praktickeé vyuziti + procvicovani

Kéd kurzu: MSEX2W

Kurz je urcen pro pokrocilejsi uzivatele programu Microsoft Excel. Na kurzu se uzivatelé nauci plné vyuzivat moznosti
programu. U G¢astnik® se predpokladaji znalosti v rozsahu kurzu Microsoft Excel - zékladni kurz. U¢astnici kurzu se

rozsahlymi tabulkami. U¢astnici si roz&ifi své znalosti z oblasti vytvareni a formatovani grafdl. Na kurzu si i¢astnici na
rozdil od kurzu Microsoft Excel - praktické vyuziti probiranou latku mnohem vice procviéi a vyzkousi na rdznorodych
prikladech. Tento kurz je vhodny pro uZivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. Excel je tak vyzrala aplikace, Ze v
jejim ovladani uz od verze 2007 nedochazi k vyznamnym zménam. Na ucebné budou presto pripraveny 3 posledni verze
Excelu (2019, 2016 a 2013) pro pfipad, Ze by néktery uZivatel chtél pfeci jen pouzivat pravé tu verzi, kterou zna ze svého
pocitace.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je urcen pro uzivatele se zakladnimi zkuSenostmi s programem Excel.
Co Vas naucime

Ucastnici kurzu se naudi v praxi plné vyuZivat tabulkovy procesor Excel.
Pozadované vstupni znalosti

Microsoft Excel - zakladni kurz.

Osnova kurzu
RozSirené moznosti kopirovani
- Préce s Fadami
- Vytvareni textovych posloupnosti
- Kopirovani posloupnosti Cisel
- Kopirovani Gdajd typu datum
- Kopirovani vzorcl
- Kopirovani pres schranku, Vlozit jinak a Moznosti vloZeni
Tvorba vzorct a absolutni odkazy
- Pravidla pro vytvareni vzorct
- Operatory
- Aritmetické
- Textové
- Relacni
- Logické
- 0dkazy ve vzorcich
- Absolutni odkazy
Pokrocilejsi formatovani bunék
- Zamek bunky a listu
- Kopirovani formatu
- Styl tabulky
- Podminéné formatovani
- Vlastni format
- Komentare
Prace se soubory a listy
- Préace s listy

- Sablony
Funkce
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- Funkce v kategorii Datum a Cas
- Logické funkce
- Funkce pro préci s textem
- Zaokrouhlovani ¢isel
Prace s rozsahlymi tabulkami
- Tabulky
- Ukotveni pricek
- Rozdéleni okna
- Ovérovani zadavanych Udajl
- Razeni zaznam( v tabulce
- Najit a nahradit, Prejit na
- Zahlavi a zapati
- Tisk rozsahlejsich tabulek
Filtrovani dat a databazové funkce
- Automaticky filtr
- Kriteridlni tabulka
- Rozsireny filtr
Dopliky k praci s databazi
- Rozklad textu do sloupcd
- Odebrani duplicitnich hodnot
- Prehledy, Souhrny
- Kontingencni tabulka a graf
- Slucovani dat
Grafy
- Tvorba grafu
- Typy grafl
- Spojnice trendu
- Dvouosy graf
- UloZeni grafu jako Sablony
- Minigrafy
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