Microsoft PowerPoint - Tvorba korporatnich sablon

Kéd kurzu: MSPW3

Zakladnim nastrojem pro zajisténi jednotného korporatniho designu v prostredi aplikace PowerPoint, ktery bude v
souladu s grafickym manualem (firemnim vizualem] je ablona. Tento seminéar si klade za cil seznamit Ucastniky se
specifiky tvorby Sablon a pripravit je na Uskali, na kterad v praxi mohou narazit. Vice nez o Skolenf jde o prakticky seminar
(workshop, hand-on-lab, ...), ktery tématicky vychazi ze Skoleni MSPW?2, ale na rozdil od téchto obecnych Skoleni se tzce
zaméruje pravé na téma pripravy Sablon a aspekty s tim souvisejici. Vysledkem seminéare je uzivatelsky snadno
pouZitelna Sablona, kterd bude mit spravné definované predlohy i jednotliva rozloZeni snimkd, korektné nastavené
barevné schéma, ale dotkneme se i feSeni konfliktnich situaci, distribuce Sablony nebo aplikace nové Sablony na
existujici prezentace, které pouZivaji Sablonu starou. Skoleni nenf zavislé na verzi, informace jsou nadcasové, véechny
demonstrace budou probihat na verzi 2019.

Pro koho je kurz urcen
Kurz je uréen uzivateldm zodpovédnym za pfipravu firemnich prezentaci.

Pozadované vstupni znalosti
Znalost aplikace Microsoft PowerPoint na Urovni Skoleni MSPW210 a MSPW213.

Osnova kurzu
Casté problémy ve firemnim prostredi bez Sablon
- zivelné pouzivani firemni identity
- nemoznost jednoduché zmény v prezentacich
- neprofesionalni vizual
- problémy pfi tisku
- dlouhotrvajici priprava a slozita finalizace prezentace
- sloZité skladani prezentaci rznych tyma
vysvétleni terminologie
- Sablona
- soubor Sablony
- motiv
- predloha snimkd
- slide master
- rozlozeni
problematika tzv. "lokalniho” formatovani
vytvoreni vlastni Sablony
- umisténi loga spolecnosti
- vytvoreni vlastniho rozloZenf
- Uprava formatovani nadpisd a textd
- vytvoreni vlastniho barevného schématu
- nastaveni zahlavi a zapati
- pozadi snimki
- velikost snimkd
- barevné varianty prezentace
- nastaveni pfechodl a vychozich animaci
- Cislovani snimkd
Uprava stavajici Sablony
fedeni “obsahovych” slidd v prezentaci
reSeni konfliktnich situaci
moznosti distribuce vytvorené Sablony
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- POT nebo POTX soubor

- motivy Office

- vychozi Sablona

- zabezpeceni Sablony proti Upravam
aplikace Sablony na jiz existujici prezentace
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